
OKTATÓI ÓRARENDI MENTESÍTÉSI KÉRELMÉNEK LEADÁSA ÉS JÓVÁHAGYÁSA

A KÉRELEM LEADÁSA

1. Az oktatónak a Neptun oktatói webes felületén az Ügyintézés/Mentesítés felületen kell
beállítani az igényt.

2. Új mentesítés rögzítése gombra kell kattintani



3. Állítsa be

 a félévet,
 a mentesítés

időszakát (amire
vonatkozik az adott
mentesség),

 a mentesítési
napokat

 a napot, a
gyakoriságot,

 az időpontot,
 a mentesítés

kérésének okát.

A Hozzáadás gombbal rögzítse a beállításokat

4. Ellenőrizze a beállítások helyességét

Amennyiben nem jól rögzítette a mentesítési kérését, módosíthatja vagy törölheti.



5. A jól beállított mentesítési kérelmét mentse el.

A sikeres mentésről visszajelzést kap

6. A leadott kérelmét a félév beállítása és a Listázás gomb megnyomása után látja. A kérelmet a
felettes vezetőnek el kell fogadni, amiről itt értesül. (Elfogadva vagy Elutasítva). A kérelmet
mentés után nem lehet törölni csak visszavonni („+” gomb).



A MENTESÍTÉSI KÉRELEM ELBÍRÁLÁSA.

A kérelmet csak Kari Vezető jogosultsággal lehet elbírálni!

1. A mentesítési kérelmeket az Órarendkészítés/Oktatói mentesítés felületen lehet elbírálni.

2. Az elbíráláshoz szűrje az oktatókat: A Szűrés-nél válassza a Szervezeti egységen leadott
mentesítések központi szűrést, és írja be a szervezet Neptun kódját. Ha a kar oktatóit
szeretné szűrni, akkor a kar kód% -ot írja be. (MK=MK%, MIK=MI%, MFTK=TK%, GTK= GT%,
GK=GK%)



3. Állítsa be a félévnél a következő félévet. Ha a státusznál beállítja a Feldolgozás alatt szűrést,
akkor csak azokat az oktatókat látja a felső listán, akiknek elbírálatlan kérelme van.

4. A mentesítés elbírálásánál kattintson az Elfogadva vagy az Elutasítva gombra


